
 

給食調理業務委託仕様書 

 

１．件　　名 

　　特別養護老人ホーム守礼の里　給食調理委託事業 

 

２．履行場所 

　　沖縄県中頭郡西原町字掛保久３４６番地（以下「当該施設」） 

 

３．委託期間 

　　令和７年４月１日から令和８年３月３１日まで 

 

４．業務目的 

　　特別養護老人ホーム守礼の里（以下「甲」）が運営する当該施設の入居者に対して、

　　受託事業者（以下「乙」）は、毎日の楽しみが食事であることを考慮し適正な栄養量

　　を確保するとともに、入居者の嗜好を重視しさらには季節感が感じられる食事を提供

　　することを目的とする。 

 

５．業務内容 

　（１）献立作成 

　　　　個々の食事摂取基準量に基づき必要栄養量を確保するとともに、入居者の嗜好に

　　　　合わせ、季節感があり満足できるような献立を作成するよう努めること。また、

　　　　基本的に給食実施の前月までに実施予定献立表を甲に提示し、承認を得ること。

　（２）給食材料の購入 

　　　　発注伝票は、乙の職員が作成する。 

　（３）給食材料の検収及び保管 

　　　　給食材料の納入時には乙の従業員が必ず立会い、検収室で点検を行う。給食材料

　　　　は分類ごとに区分し、食品庫に適切な温度で保管する。 



 

　（４）盛付・配膳・下膳 

　　　　主食、主菜、副菜、汁物等はすべて厨房内にて盛り付けを行う。ただし、各ユニ 

　　　　ットの常食分の盛り付け等は、基本的に各ユニットの甲の職員が行う。甲の職員

　　　　は、下膳時間までに厨房保管の食器を配膳車に乗せ、乙の従業員に引き渡す。　

　（５）食器及び調理器具の洗浄、消毒、保管 

　　　　食器は食器洗浄機を用いて洗浄し、清潔な場所で衛生的に保管する。包丁・まな

　　　　板は魚・肉・野菜・果物等により使用を区分し、共用しない。また、使用の都度

　　　　十分に洗浄する。容器及び器具等は丁寧に使用するよう努める。各ユニットが管

　　　　理する食器の洗浄・保管は各ユニットにて行い、甲の職員が管理する。 

　（６）調理及び食品等の衛生管理 

　　　　使用水は、色、濁り、におい、異物のほか、遊離残留塩素が０．１ミリグラムリ 

　　　　ットル以上であることを始業前・調理作業終了後、毎日検査し記録する。食材料

　　　　の下処理は下処理室で確実に行い、清潔区域を汚染しないよう配慮する。冷凍庫

　　　　又は冷蔵庫から出した給食材料は、速やかに下処理、調理を行う。調理加熱後の

　　　　食品の冷却、非加熱調理食品の下処理後における厨房等での一時保管等は、他か

　　　　らの二次汚染を防止するため、衛生的な場所で行う。調理後２時間を経過した食

　　　　品は、喫食させない。 

　（７）原材料及び調理加工済み食品（保存食）の管理 

　　　　原材料（購入した状態のもの）及び調理加工済み食品（保存食）は、食品ごとに

　　　　５グラム程度ずつ清潔な容器に密封して入れ、ー２０℃以下で２週間以上保存す

　　　　る。 

　（８）ゴミ等の処理 

　　　　甲の指定する容器又はポリ袋に入れ、甲が指定したゴミ集積所に搬出する。 

　（９）厨房事務室等の管理 

　　　　厨房事務室・更衣室・休憩室は定期的な清掃を行い、専用トイレについても衛生

　　　　的な管理に努める。また、水道、電気、ガス等の節約に努めるとともに、戸締り

　　　　等を確認し破損等の異常を発見したときには、直ちに甲へ連絡する。 

　 



 

（１０）給食設備・器具等の使用 

　　　　乙は、当該施設に備えられている給食設備・器具等を使用して行うこととし、食

　　　　中毒事故等の発生が無いよう十分注意して使用し、従事者に適切な指導を行う。

　　　　乙は給食設備・器具等を破損した場合は速やかに甲に報告しその指示に従う。 

（１１）安全・衛生管理 

　　　　乙は、毎年１回、業務従事者の健康診断を行う。また、業務従事者に対し月１回

　　　　の検便（赤痢菌・サルモネラ菌・Ｏー１５７等）を行い、甲の指示に応じて検査

　　　　報告書を保管する。 

（１２）委託料の支払い 

　　　　乙は、契約により算出した委託料を毎月末日で締め切り、翌月２０日までに甲へ

　　　　請求し、甲は末日までに乙の指定する口座へ振り込みを行う。だたし、振込手数

　　　　料は乙の負担とする。 

（１３）業務代行保証 

　　　　乙は、やむを得ない事由により契約業務を遂行できなくなった場合の保証のため

　　　　予め代行者を定めること。 

（１４）個人情報の取り扱い 

　　　　乙は、入居者の個人情報の取り扱いに関して、次の事項を遵守する。乙は、入居

　　　　者等の個人情報を乙が受託した業務範囲のみで取り扱うこと。また、廃棄する際

　　　　には判別不能な状態にして処理すること。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

業務区分                                          

 

区分 業務内容 甲 乙 

 

 

 

栄 

養 

管 

理 

①給食運営の総括 

②給食に関わる会議の開催・運営 

③施設内関係部門との連絡・調整 

④献立作成基準の作成 

⑤献立表の作成 

⑥献立表の確認 

⑦食数の指示・管理 

⑧食事箋の管理 

⑨嗜好調査・喫食調査等の企画 

⑩検食の実施・評価 

⑪関係官庁に提出する給食関係の書類等の作成・保管 

⑫上記以外の給食関係帳票の伝票の整理・作成・保管 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

 

 

調 

理 

作 

業 

管 

理 

①調理指示書の作成・確認 

②調理・盛り付け 

③配膳・下膳（厨房⇔各指定場所） 

④食器の洗浄・消毒・保管 

⑤管理点検記録の作成 

⑥管理点検記録の確認 

⑦給食材料の調達・点検・保管・在庫管理 

⑧給食材料の使用状況の確認 

〇 

 

 

 

 

〇 

 

〇 

〇 

〇 

〇 

 

〇 

〇 

設 

備 

備 

品 

管 

理 

①給食設備の設置及び改修 

②給食設備の管理 

③調理器具・食器等の購入 

④調理器具・食器等の管理 

〇 

 

〇 

 

〇 

 

〇 



 

区分 業務内容 甲 乙 

労 

務 

管 

理 

①勤務表の作成（実績含む） 

②勤務状況の把握 

③業務従事者に対する教育・研修 

④人員の補充 

 

〇 

〇 

 

〇 

〇 

 

衛 

生 

管 

理 

①衛生面の遵守事項の作成 

②給食材料の衛生管理 

③設備・器具等の衛生管理 

④業務従事者の着衣等の清潔保持状況の確認 

⑤保存食の保管 

⑥納入業者に対する衛生管理の指示 

〇  

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

労 

働 

安 

全 

①定期健康診断の実施 

②健康診断結果の保管 

③検便の実施 

④検便結果の確認 

 

 

 

〇 

〇 

〇 

〇 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

費用負担区分 

 

経費区分 甲 乙 

①管理費（業務委託費） 

②給食費 

③光熱水費 

④給食施設・設備の維持費 

⑤調理用器具及び食器等の購入費 

⑥残菜等廃棄物処理費 

⑦害虫駆除消毒費 

⑧グリストラップ等の定期清掃費（日常清掃は乙） 

⑨経管栄養剤・栄養補助食品・増粘剤等費 

⑩備蓄食材費 

⑪保存食費（調理前・調理後） 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

〇 

〇 

〇 

①業務従事者の人件費 

②業務従事者の福利厚生費・保健衛生費 

③給食材料購入費 

④検食費 

⑤通信運搬費 

⑥事務用等消耗品費 

⑦給食調理用消耗品費（ラップ・ふきん・スポンジ等） 

⑧給食業務衛生管理消耗品費（洗剤・手洗殺菌剤・手袋等） 

⑨給食施設衛生管理消耗品費（ブラシ・雑巾等） 

⑩代行保証費 

⑪乙の責に帰すべき理由により入居者等に損害を与え、又は給食

　施設・設備等を破損したときの補償及び現状復旧に要する経費 

 

 

 

 

〇 

 

 

 

 

 

 

〇 

〇 

〇 

〇 

 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

 

 

 

 



 

提供内容 

 

（１）提供食数 

入居 ７０名 

通所 ３０名 

 

提供食数 

（朝食・夕食）約７０食・（昼食１００食）・おやつ 

毎日の提供食数は外泊・入院等で変動する 

検食１食・保存食１食（調理前・調理後） 

 

（２）配膳・下膳時間 

 配膳 下膳 

朝食 ０７：３０ ０９：００ 

昼食（入居） １１：３０ １３：００ 

昼食（通所） １１：４５ １３：００ 

おやつ（入居） １４：３０  

おやつ（通所） １５：４５ １６：３０ 

夕食 １７：３０ １９：００ 

※上記の時間に、早出し対応をすることがある。 

 

 

 

 

 

 

 



 

入札参加申込書 

令和７年　　　月　　　日 

社会福祉法人　がじゅまる会 

理事長　黒田　雄 

所在地：　　　　　　　　　　　　　　　　 

商　号：　　　　　　　　　　　　　　　　 

代表者：　　　　　　　　　　　　　　　　 

 

社会福祉法人　がじゅまる会「給食調理委託事業」に係る一般競争入札への参加を 

申し込みいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

給食調理委託事業に係る入札書 
 

事業名称 特別養護老人ホーム守礼の里　給食調理委託事業 

履行場所 沖縄県中頭郡西原町字掛保久３４６番地 

年間管理費 
  千 百 十 万 千 百 十 円 

 

１食単価 

朝食 昼食（入居） 昼食（通所） 夕食 おやつ 

 

円 

 

円 

 

円 

 

円 

 

円 

保証金 免除 

　１．落札決定にあたっては、最低の価格をもって入札をした者を落札者とするため、入札

　　　者は消費税等に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、消費税を含ま

　　　ない金額（整数）を入札書に記載してください。 

　２．入札書に記載された金額の消費税等に相当する金額を加えた金額に１円未満の端数が

　　　ある場合は、その端数金額を切り捨てるものとし、当該端数金額を切り捨てた後に得

　　　られる金額をもって、入札があったものとします。 

　３．金額の前に￥の記号を付してください。 

 

　令和７年３月２６日 

　社会福祉法人　がじゅまる会 

　理事長　黒田　雄　殿 

 

　仕様書及び現場説明会にて指示された事項を承知の上、上記の通り入札します。 

 

　所在地：　　　　　　　　　　　　　　　　 

　商　号：　　　　　　　　　　　　　　　　 

　代表者： 

 

 


